OBOWIAZEK INFORMACYINY

Procedura zasad postepowania w sprawach przyjmowania
oraz rozpatrywania skargi wnioskow w Szkole Polskiej
przy Ambasadzie RP w Madrycie

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej RODO), obowigzujgcego od 25 maja 2018 r., informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Polska przy Ambasadzie RP
w Madrycie, calle Somontin 59, 28033 Madryt.

1. W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan nalezy sie kontaktowac
z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@orpeg.pl

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu rozpatrzenia skarg lub wnioskéow
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, wynikajacego z:

a) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U.z 2022 r. poz. 2000 z pdézn. zm.),

b) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. z 2000 r., nr 5, poz. 46);

3. Zakres przetwarzanych danych obejmuje:

a) Imieinazwisko wnoszacego skarge lub wniosek,

b) Adres wnoszacego skarge lub wniosek,

c) Data przyjecia skargi lub wniosku,

d) Opis tresci sprawy,

e) Wnhnioski i analize sprawy,

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) Organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dziatajgce na zlecenie organdw wtadzy publicznej w zakresie i w celach, ktére
wynikajg wyfacznie z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa,

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z
administratorem przetwarzaja jego dane,

c) podmioty realizujgce zadania Administratora, takie jak: operator pocztowy, bank,
dostawca oprogramowania dziedzinowego.

5. Pani/Pana dane przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt. 3, lecz nie krécej niz przez czas okreslony w przepisach ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 1983 nr 38
poz. 173).

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

7. Ma Pani/Pan prawo zadania od Administratora:



a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,
b) do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c) do usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17
RODO oraz art. 18 RODO,

d) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach
opisanych w art. 21 RODO,

e) do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO,
f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8. W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych
powyzej (lit. a-f) nalezy skontaktowac sie z Inspektorem Danych Osobowych.

9. Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony
Danych Osobowych), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy ustawy o ochronie danych osobowych lub RODO.

10. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami
jest obowigzkowe.

11. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.



